Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Das Staatssekretariat fur Wirtschaft SECO sucht per 1. Mai 2024 oder
nach Vereinbarung, eine / einen

Wissenschaftliche
Mitarbeiterin /
Wissenschaftlichen Mitarbeiter

Geschaftsprozesse
80% / Bern

Die Direktion fir Arbeit des SECO ist das Kompetenzzentrum des Bundes fiir die
Arbeitsmarktpolitik. Der Leistungsbereich Arbeitsmarkt/Arbeitslosenversicherung
ist fir die Arbeitslosenversicherung und die 6ffentliche Arbeitsvermittlung
zustandig. Die Gruppe Geschaftskoordination kanalisiert und koordiniert die
Auftrage und politischen Geschafte des gesamten Leistungsbereichs. Sie stellt eine
koharente und einheitliche Kommunikation der Arbeitslosenversicherung und der
offentlichen Arbeitsvermittlung nach innen wie nach aussen sicher.

Ihr Profil

¢ abgeschlossenes universitares

lhre Aufgaben

e operative Geschaftskoordination des

Leistungsbereichs

e inhaltliche und strategische
Qualitatssicherung von politischen
und fachlichen Geschaften im Bereich
der Arbeitslosenversicherung

e konzeptionelle und wissenschaftliche
Arbeiten im Bereich der
Arbeitslosenversicherung

e operative und redaktionelle
Kommunikationsarbeiten betreffend
die Arbeitslosenversicherung und die
offentliche Arbeitsvermittlung

e Beantworten von Biirgeranfragen

Bachelor- oder Masterstudium

stilsichere Ausdruckweise und Sinn fur
adressatengerechte Formulierungen

schnelle Auffassungsgabe, gutes
Zeitmanagement und Flair fur
organisatorische Belange

Interesse an arbeitsmarkt- und
sozialpolitischen Fragen

gute Informatikkenntnisse, Erfahrung
mit digitalen Medien von Vorteil

gute aktive Kenntnisse von zwei
Amtssprachen in Wort und Schrift
sowie passive Kenntnisse der dritten
Amtssprache

Zusatzliche Informationen

Flr weitere Ausklinfte steht Ihnen die Leiterin Gruppe Geschaftskoordination,
Cassandre Huesca, Tel. 058 466 88 61, E-Mail cassandre.huesca@seco.admin.ch zur
Verfligung.



Bitte bewerben Sie sich Gber unser Bewerbungsmanagementsystem. Klicken Sie
daflr auf «Jetzt bewerben».

Referenznummer: JRQ$540-9917

Uber uns

Das Staatssekretariat fir Wirtschaft (SECO) ist das Kompetenzzentrum des Bundes fir alle
Kernfragen der Wirtschafts- und Arbeitsmarktpolitik und gehért zum Eidgendssischen
Departement flr Wirtschaft, Bildung und Forschung (WBF). Es fordert die internationale
Markt6ffnung bei Gltern, Dienstleistungen und Investitionen. Zur Verminderung der Armut
engagiert sich das SECO in der wirtschaftlichen Entwicklungszusammenarbeit. Es plant die
wirtschafts- und handelspolitischen Massnahmen zugunsten von Entwicklungslandern, der
osteuropaischen und zentralasiatischen Lander sowie der neuen Mitgliedsstaaten der
Europaischen Union (EU).

+ mehr

Die Bundesverwaltung achtet die unterschiedlichen Bedirfnisse und Lebenserfahrungen ihrer
Mitarbeitenden und fordert deren Vielfalt. Gleichbehandlung geniesst hochste Prioritat.

Mitarbeitende aus der franzosischen und der italienischen Sprachengemeinschaft sind in
unserer Verwaltungseinheit untervertreten. Bewerbungen von Personen dieser
Sprachgemeinschaften sind deshalb besonders willkommen.


https://www.seco.admin.ch/seco/de/home.html
https://direktlink.prospective.ch/?view=25fdf19b-3aad-406f-b21a-24c94a6f6d1e&oh_forward=1&pid=0
https://www.google.com/maps/place/Friedheimweg%2014,%203007%20Bern,Schweiz/
https://www.google.com/maps/place/Friedheimweg%2014,%203007%20Bern,Schweiz/
https://www.youtube.com/watch?v=VCVgpp4m2uU
http://www.stelle.admin.ch/



