
Allgemein praktizierende Anwaltskanzlei in der Zürcher Enge sucht ab 1. April 2019 

bis Ende August 2019 (befristet) ein/e Student/in als  

 

Anwaltsassistent/in 60% 
(Montag bis Mittwoch sowie Ferienvertretung) 

 

Das Aufgabengebiet umfasst das Verfassen von Rechtsschriften und Korrespondenz 

nach Diktat, die selbständige Erledigung von administrativen Arbeiten sowie allge-

meine Organisations- und Sekretariatsarbeiten wie Telefondienst.  

 

Mitzubringen ist Interesse an der Anwaltsbranche und gute Kenntnisse der gängigen 

Office-Programme. Erfahrungen in der Büroadministration und/oder WinJur-

Kenntnisse von Vorteil. Erwartet wird selbständiges Arbeiten sowie sehr gute 

Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, wobei weitere Sprachen vorteilhaft sind. 

 

Die Stelle ist vorerst bis Ende August 2019 befristet, unter Umständen ist eine unbe-

fristete Anstellung möglich.  

  

Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Arbeitsstelle in einem 

familiären Team. 

 

Wir freuen uns auf Ihre elektronische Bewerbung an: info@reich-goette.ch 

 

REICH & GÖTTE 

RECHTSANWÄLTE 
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