Allrounderlin fur Sekretariatsteam in Kanzleigemeinschatft (30 %)

Anwaltsgemeinschaft (6 Partneranwéltinnen, 2 mitarbeitende Rechtsanwaéltinnen) im
Herzen von Zirich sucht per 1. April 2019 oder nach Vereinbarung eine(n) moti-
vierte(n) Jus-Studentin / Jus-Studenten als Allrounderin fir Telefondienst, Kunden-
empfang, Kanzleiorganisation, Buroarbeiten, etc. Neben Organisationstalent und So-
zialkompetenz erwarten wir ein sympathisches, professionelles Auftreten. Das Sekre-
tariatsteam besteht aus 3 Studentlnnen, weshalb Flexibilitdt, Zuverlassigkeit und
Teamgeist unentbehrlich sind. Eine wichtige Voraussetzung ist ein stilsicheres und
perfektes Deutsch, weitere (Fremd-)sprachen (Englisch, Franzdsisch, Spanisch) sind
von Vorteil. Fur die Anstellung sollte ein Zeithorizont von mindestens 2 Jahren ab Stel-
lenbeginn gewahrleistet sein. Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung inkl. Bei-
lagen an untenstehende Adresse oder an sekrl@rabenhaus.ch zuhanden Frau Dias,
Rechtsanwaltin.

Adresse:

Advokaturen im Rabenhaus / Riverside AG
Schifflande 5

Postfach 624

CH-8024 Ziirich


mailto:sekr1@rabenhaus.ch

