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TLC Sprachschule ist eine renommierte Sprachschule für Erwachsene und Unternehmen. Unsere Kun-
den sind sehr gut ausgebildete Fachkräfte aus der ganzen Welt, die bei den im Raum Zürich/Baden 
ansässigen Firmen beschäftigt sind. Sie lernen in Kleingruppen von maximal 8 Kursteilnehmenden 
und werden von hoch qualifizierten und motivierten Lehrkräften betreut, die ihre Muttersprache un-
terrichten. TLC unterrichtet Englisch, Deutsch, Französisch, Spanisch, Italienisch, Russisch, Arabisch, 
Chinesisch, Japanisch und Schweizerdeutsch.  
 
Für unseren Hauptsitz in Baden suchen wir ab August 2020 eine/n 
 

Praktikant/in 100% (befristet 12 Monate) 
 
Zur Ergänzung unseres Administrations- und Marketingteams suchen wir ab August 2020 eine/n 
Praktikantin/en, welcher tatkräftig bei der Administration der Sprachkurse sowie im Marketing mit-
hilft.  

 
Ihre Aufgaben 

- Allgemeine Administration der Schul- und Firmenkurse 
- Lager Instandhaltung 
- Kundenkorrespondenz 
- Unterstützung des Marketingmanagers 
- Planung Firmenanlässe 

 

Ihr Profil 
- WMS Student 

- Muttersprache Deutsch, gute Sprachkenntnisse in Englisch und evtl. Französisch 

- gute IT-Anwenderkenntnisse, Grundkenntnisse von InDesign von Vorteil 

- administratives Flair 

- Verlässlichkeit, Flexibilität 

- Kontaktfreudigkeit 

Wir bieten: 
Eine spannende und internationale Umgebung, mit interessanten Aufgaben. Mit viel Platz für Eigen-
initiative, Kontaktfreudigkeit und neuen Ideen. Durch unser mehrsprachiges Team, sowie durch den 
Besuch eines Sprachkurses nach Wahl, hat man die Möglichkeit, seine Fremdsprachenkenntnisse zu 
vertiefen. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Frau Selina Meier, Berufsbildnerin, freut sich auf Ihre Bewerbungs-
unterlagen. 
selina.meier@ihbaden.ch, Tel.: 056 205 61 22 
 
 
 

 


