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Die Interkantonale Hochschule für Heilpädagogik (HfH) ist eine Pädagogische Hochschule und wird
von 13 Schweizer Kantonen sowie dem Fürstentum Liechtenstein getragen. Am bedeutendsten
Schweizer Kompetenzzentrum für Heilpädagogik erwerben jährlich rund 320 Studierende EDK-
anerkannte Master- und Bachelor-Abschlüsse, rund 3000 Personen nutzen die Weiterbildungs-
angebote. Auch die HfH-Bereiche Forschung & Entwicklung sowie Dienstleistungen unterstützen
das heilpädagogische Berufsfeld. Die Hochschule mit Sitz in Zürich-Nord am Berninaplatz hat rund
170 Mitarbeitende.

Für das Projekt Angebotsplanung in der Lehre suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine
teamorientierte, kommunikative und engagierte Persönlichkeit als

Studentische Hilfskraft 80 - 100%

Die Stelle ist zunächst auf sechs Monate befristet (mit der Möglichkeit auf Verlängerung).

Ihr Aufgabenbereich
Berechnung der geplanten Stunden für die Studiengänge
Mitarbeit bei der Weiterentwicklung der Angebotsplanung
Unterstützung und Mitarbeit in Projekten des Zentrums für Ausbildung
Projektdokumentation

Ihr Profil
Bachelorabschluss (FH, Universität) im Bereich Wirtschaftsinformatik oder
Betriebswirtschaftslehre
Sicherer Umgang mit MS-Office (hervorragende Excelanwenderkenntnisse)
Accessanwenderkenntnisse von Vorteil
Analytische und konzeptionelle Fähigkeiten, Zahlenaffinität, strukturiertes Vorgehen
Freude an der Lösung von komplexen Aufgabenstellungen
Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich (idealerweise im Hochschulumfeld)

Unser Angebot
Eine vielseitige und herausfordernde Aufgabe in einem engagierten Team
Ein angenehmes Arbeitsklima in einer sich ständig weiter entwickelnden Hochschule
Moderner Arbeitsplatz an zentraler Lage in Zürich-Oerlikon

Nähere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Hanne Bestvater, Leiterin Zentrum Ausbildung /
Teilprojektleiterin, Tel. +41 44 317 11 91, hanne.bestvater@hfh.ch.

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen via Online Plattform.
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