
Mitarbeitender im Kreditoren-

Scancenter

30 bis 40% , m/w

Die an der SIX kotierte Burkhalter Gruppe ist führende Anbieterin von Elektrotechnik-

Dienstleistungen am Bauwerk. Sie besteht aktuell aus 47 operativ tätigen

Gruppengesellschaften und ist an fast 100 Standorten in allen vier Landesteilen der Schweiz

vertreten. Die Burkhalter Management AG in Zürich unterstützt die Unternehmen der

Burkhalter Gruppe mit verschiedenen zentralen Dienstleistungen und sucht per 1. März 2020

einen Mitarbeitenden im Kreditoren-Scancenter.

Ihre Aufgaben umfassen das korrekte Einlesen und Verarbeiten aller eingehenden Rechnungen.

Wir erwarten

exaktes und konzentriertes Arbeiten

hohe Eigenmotivation

gute Deutschkenntnisse

kaufmännische Erfahrung

ein grundlegendes Verständnis von administrativen Prozessen

Teamplayer

Arbeitseinsatz jeweils Dienstag und Mittwoch

Wir bieten Ihnen ein angenehmes Arbeitsklima mit attraktiven Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen elektronisch oder per Post an:

Burkhalter Management AG

Claudia Frei

Hohlstrasse 475

8048 Zürich

+41 44 432 47 77

c.frei@burkhalter.ch
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Weitere Informationen über uns: www.burkhalter.ch

tel:+41444324777
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