
Kanton Zürich
Baudirektion
Amt für Abfall, Wasser, Energie und Luft

Sekretär/-in als Vertretung von März bis
Oktober 2020 60%
Die Abteilung Gewässerschutz sorgt für sauberes Wasser als Lebensgrundlage. Dazu überwachen und
sichern wir die Wasserqualität der Seen, Flüsse, Bäche und des Grundwassers. Zusammen mit den
Gemeinden gewährleisten wir eine sichere und kostengünstige Abwasserentsorgung. 

Sie übernehmen am Standort im Carbahaus im Kreis 5 die Vertretung einer Mitarbeiterin während ihres
Mutterschaftsurlaubs. Sie erledigen dabei die Sekretariatsarbeiten von zwei Sektionen mit 30
Mitarbeitenden, unterstützen die Vorgesetzten in organisatorischen, finanziellen und administrativen
Belangen und pflegen den Webauftritt der Sektionen.

Wir erwarten eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung und fundierte EDV-
Anwenderkenntnisse. Sie sind initiativ, selbstständig und haben Freude an exaktem Arbeiten. Sie schätzen
den Umgang mit Kunden und Mitarbeitenden und haben eine rasche Auffassungsgabe. Sie verfügen über
eine stilsichere schriftliche und mündliche Ausdrucksweise und haben idealerweise Erfahrung in der
öffentlichen Verwaltung.

Wollen Sie Spuren hinterlassen? Wenn Sie sich mit uns bei der Baudirektion engagieren, prägen Sie das
Gesicht des Kantons Zürich mit. Dabei können wir Ihnen ein spannendes Umfeld anbieten.

Daniel Rensch ist Leiter der Sektion Abwasserreinigungsanlagen und vielleicht Ihr künftiger Chef. Er ist für
Ihre konkreten Fragen da: 043 259 91 50. Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung. Ihr neues Umfeld:
www.awel.zh.ch, weitere Stellen: www.zh.ch/jobs. 

hinschauen - entwickeln - handeln

Jetzt bewerben
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