Stadt Ziirich
Grun Stadt Zurich

Grin Stadt Zirich plant, gestaltet und pflegt das stédtische Griin. Als Dienstabteilung der Stadt Zirich préagen wir mit unseren
500 Mitarbeitenden, davon 50 Lernende und Praktikanten/innen, die Lebensqualitat der Limmatstadt. Neben Parks und
Seeanlagen, Strassenbdumen, Friedhéfen, Stadtwald, Sport- und Kinderspielplatzen gehért auch der stadtische Gutsbetrieb
Juchhof in unseren Zustandigkeitsbereich. Dartiber hinaus machen wir in der Stadtgértnerei, der Sukkulenten-Sammlung
Zurich und dem Chinagarten Zirich exotische Oasen in der Stadt zugéanglich.

Wir suchen fir unsere Direktion per 1. Mai 2020 oder nach Vereinbarung eine/n engagierte/n, interessierte/n und
kommunikative/n

Fachassistent/in (80-100 %), 2 Jahre befristet

Ihre Aufgaben

—  Sie unterstltzen die Direktorin in der strategischen und operativen Fiihrung sowie bei Projekten

— Sie erstellen Konzepte, Entscheidungsgrundlagen und Texte

—  Sie planen und verfassen Reden, Vortrage, Dossiers und Verhandlungen im Auftrag der Direktorin

— Sie bearbeiten inhaltliche, strategische Korrespondenz fir die Direktorin

— Sie leiten kleinere Projekte, fihren wissenschaftliche Recherchen und betreuen im Auftrag der Direktorin
Forschungsprojekte, z.B. aktuell zum Thema Baume

—  Sie unterstltzen die Direktorin beim Controlling und der Abstimmung politischer Vorstésse

Sie bringen mit

— Abgeschlossenes Studium in Geistes- oder Sozialwissenschaften

—  Erfahrung in vergleichbarer Funktion sowie in einer &ffentlichen Verwaltung

— \Vertiefte Kenntnisse politischer und gesellschaftlicher Themen

— Ausgepréagte analytische und konzeptionelle Fahigkeiten

—  Starke kommunikative Kompetenzen, Dienstleistungsorientierung und Belastbarkeit



Wir bieten Ihnen

Wir bieten lhnen eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit in einem politisch gesteuerten Umfeld. Sie haben die
Chance, einen Beitrag zur hohen Lebensqualitéat in der Stadt Ziirich und zum Erhalt der Lebensrdume von Pflanzen und Tieren
zu leisten. Unsere Mitarbeitenden profitieren von einem attraktiven Weiterbildungsangebot und guten Sozialleistungen. Griin
Stadt Zurich achtet auf die Vereinbarkeit von Berufs- und Privatleben. Allféllige Verlangerung der Anstellungsdauer um weitere
zwei Jahre moglich.

Interessiert?

Sind Sie interessiert? Esther Erni, Leiterin Human Resources, freut sich auf lhre vollstandige online Bewerbung. Fir ergdnzende
Fragen steht sie Ihnen unter 044 412 46 40 zur Verfligung.
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