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Ihre Aufgaben

In dieser Funktion unterstützen Sie das Leitungsteam der Abteilung Ökonomie

(Reinigung, Wäscheversorgung, Transporte) in verschiedenen administrativen Belangen.

Zu Ihren Hauptaufgaben gehören:

Unterstützung des Leitungsteams Ökonomie für Anliegen rund ums Tagesgeschäft

Mitarbeit in verschiedenen Projekten

Erstellung und Kontrolle von Wocheneinsatzplanungen der Mitarbeitenden

Unterstützung beim Eintrittsprozess neuer Mitarbeitenden

Diverse administrative Aufgaben

Ihr Profil

Abschluss Handelsmittelschule oder Gymnasium

Sie studieren an einer höheren Fachschule, Fachhochschule (BFM Betriebsleiter Facility

Management) oder sonstiges

Gute Anwenderkenntnisse im Microsoft Office Paket

Sehr gute Deutschkenntnisse

Unser Angebot

Es erwartet Sie ein motiviertes, multikulturelles Team in einer fortschrittlichen

Arbeitsumgebung. Unsere Mitarbeitenden profitieren von einem ausgezeichneten

Personalrestaurant, grosszügigen Sozialleistungen, einer betriebseigenen

Kindertagesstätte vor Ort, Sportangeboten, speziellen Versicherungskonditionen sowie

Weiterbildungsmöglichkeiten im Rahmen unseres Programms.

http://www.hirslanden.ch/


Sie möchten erste Einblicke in die Mitarbeiterführung erhalten sowie von regelmässigen

Arbeitszeiten profitieren? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung.

Für zusätzliche Informationen steht Ihnen Severin Stohler, Leiter Ökonomie, unter T +41 44

387 25 20 gerne zur Verfügung.

Ihre Bewerbung

Auf Ihre vollständige Bewerbung freut sich:

Nadja Metzger

Papierdossier werden geprüft, jedoch

nicht retourniert.

Für diese Vakanz nehmen wir

ausschliesslich direkte Dossiers entgegen.

Dossiers von Stellenvermittlern können

wir leider nicht berücksichtigen.

Hirslanden als Arbeitgeberin

Die führende Privatklinikgruppe setzt mit ihren 17 Kliniken, interdisziplinären

medizinischen Kompetenzzentren und spezialisierten Instituten Standards.

Erstklassige medizinische Leistungen und das Wohl des Menschen stehen für uns im

Mittelpunkt. 


