
Temporärer Mitarbeiter Backoffice w/m (80-100 %)

Bern

Unterstützen Sie das Backoffice des Health & Medical Service mit 11 Mitarbeitenden per
sofort, befristet bis Ende März 2021 am zentralen Arbeitsplatz im Bahnhof Bern.

Chancen. Leben.

Sie sind offen, neugierig und bereit für eine neue Herausforderung? Sie wollen sich Know-how aneignen und wertvolle
Erfahrungen sammeln?
Wenn Sie in unserer Kultur, die auf Individualität und Eigeninitiative setzt, Ihr Potenzial sehen, möchten wir Sie
kennenlernen. Denn das verstehen wir unter: Chancen. Leben.

Was Sie erwartet

Was Sie mitbringen

Fragen?
Gerne helfe ich Ihnen weiter.

Marcel Weber
058 340 37 89
LinkedIn
Job-ID: 25638

Mit Bestnoten ausgezeichnet

In den Bereichen Gesundheitsförderung, Recruiting-Qualität sowie für Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben
wird Helsana immer wieder ausgezeichnet.

Wir akzeptieren ausschliesslich Online-Bewerbungen. Zudem besetzen wir diese Stelle
ohne externe Personaldienstleister.

Bearbeitung, Digitalisierung sowie Zuweisung des täglichen Posteingang, bzw.
Postversand

–

Selbständiges Einholen von fehlenden Auskünften bei Klienten und Kunden–

Administrative Arbeiten nach Vorgabe, nach Bedarf, Unterstützung des Teams Back-
Office im Tagesgeschäft

–

Maturand/in, Student/in, idealerweise mit Berufserfahrung in einem ähnlichen Umfeld
oder abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung

–

Stilsicheres Deutsch, sowie sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Französisch- und
Italienischkenntnisse von Vorteil

–

Engagierte, flexible und pflichtbewusste Persönlichkeit mit genauer Arbeitsweise und
Freude an administrativen Arbeiten in einem Team

–

tel:058 340 37 89
https://www.linkedin.com/in/marcel-weber-17363414a/
https://www.helsana.ch/de/helsana-gruppe/jobs-karriere

