
Kanton Zürich
Volkswirtschaftsdirektion
Amt für Wirtschaft und Arbeit

Wissenschaftliche/r Mitarbeiter/in Amtsleitung
80 - 100%
Gute wirtschaftliche Rahmenbedingungen und ein wettbewerbsfähiges Zürich – dafür machen wir uns stark. Das
Amt für Wirtschaft und Arbeit (AWA) richtet sich mit seinen Dienstleistungen an Arbeitnehmende und
Unternehmen. Rund 1100 Mitarbeitende sind an über 20 Standorten tätig. Zur fachlichen und konzeptionellen
Unterstützung der Amtsleitung suchen wir nach Vereinbarung eine ergebnisorientierte und ausdrucksstarke
Persönlichkeit.

Ihre Aufgaben:
Recherche und Erarbeitung von Konzepten, Informations- und Entscheidungsgrundlagen z.Hd. der
Amtsleitung 
Selbständige Erledigung von Anfragen und Sachgeschäften an die Amtsleitung 
Konzeption und inhaltliche Erarbeitung von Vorträgen, Präsentationen usw. 
Koordination und Mitarbeit in Projekten, Erarbeitung von Reglementen und Richtlinien 
Koordination und Sicherstellung der Informationsverwaltung und Archivierung 
Fachliche und organisatorische Unterstützung bei der Führung der Geschäftsstelle wirtschaftliche
Landesversorgung

Ihr Profil:
Abgeschlossenes Studium in Politik-, Wirtschafts- oder Rechtswissenschaften sowie Projekterfahrung 
Exakte Arbeitsweise und Freude am selbständigen Arbeiten sowie an der Übernahme von Verantwortung 
Sehr gute Ausdrucksfähigkeit in Deutsch (mündlich sowie schriftlich), Englisch wünschenswert 
Teamfähige und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit, welche sich durch ein sicheres Auftreten, eine
rasche Auffassungsgabe, Initiative und Einsatzfreude auszeichnet 
In einem politisch geprägten Umfeld fühlen Sie sich wohl und können sich auf allen Ebenen adäquat
einbringen

Wir bieten:
Interessante Tätigkeit am Puls von Politik und Wirtschaft 
Arbeitsort in nur wenigen Gehminuten vom Zürcher Hauptbahnhof 
Gut ausgebaute Sozialleistungen nach kantonalem Personalrecht 

Sie schätzen ein lebendiges und dynamisches Umfeld mit stabilen Rahmenbedingungen? Dann sollten wir uns
unbedingt kennenlernen – Mario Senn, Stv. Amtschef und Leiter Stab, Telefon 043 259 43 83, gibt gerne
Auskunft. Unser HR Management freut sich auf Ihre Bewerbung. Mehr über uns und unsere Mitarbeitenden
erfahren Sie unter www.zh.ch/awa 

Jetzt bewerben
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