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Die Volksschulleitung sucht von 1. April 2021 befristet bis zum 31. März 2022 eine/einen

Akademische/n Mitarbeiter/in
50% - 60%
Ihre Aufgaben
Als Mitglied des Stabs Volksschulen sind Sie im Auftrag der Volksschulleitung verantwortlich für diverse Aufgaben zur
Unterstützung der Stabs- und Volksschulleitung. Diese Tätigkeit umfasst neben der Formulierung von Berichten die Durchführung
von anspruchsvollen Recherchearbeiten, die Bearbeitung interner und externer Anfragen, das Verfassen von anspruchsvoller
Korrespondenz und die Organisation von Tagungen.

Unsere Anforderungen
Für diese anspruchsvolle Aufgabe suchen wir eine engagierte und flexible Persönlichkeit mit einem Universitätsabschluss. Sie
sollten Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung mitbringen und über eine hohe schriftliche sowie mündliche Sprach- und
Kommunikationskompetenz verfügen. Gute Kenntnisse im Bildungsbereich und ein Verständnis für administrative Abläufe sind von
Vorteil.

Unser Angebot
Wir bieten in einem spannenden und abwechslungsreichen Umfeld eine anspruchsvolle Tätigkeit mit vielfältigen Aufgaben. Die
Stelle ist als Mutterschaftsvertretung befristet für ein Jahr.

Kontakt
Für Auskünfte steht Ihnen Frau Annina Balli, Leiterin Stab Volksschulen, Tel. +41(0)61 267 56 29 gerne zur Verfügung.

Bewerbung
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen.

elektronisch

Online-Bewerben

Bei uns werden Sie Profi. www.stellen.bs.ch

https://konto.egov.bs.ch/formulare/bewerbungsformular?job=1585452
http://www.stellen.bs.ch/

