
Die Kantonale Verwaltung – eine moderne Arbeitgeberin für motivierte Mitarbeitende wie Sie.

Praktikant/-in Information und Dokumentation 
(80–100 %)

Amt für Berufsbildung 
Grabenstrasse 1 
7001 Chur

Als Vorpraktikum oder begleitend zum Bachelorstudium bzw. zum MAS Information Science. Während
des zwölfmonatigen Praktikums erhalten Sie praktische Einblicke in die Arbeit der Information und
Dokumentation einer Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung.

Ihr Aufgabengebiet: Sie lektorieren Newsletter und Fachmagazine für die amtsinternen
Fachinformationen und bewirtschaften Datenbanken im Bereich der Aus- und Weiterbildungsangebote.
Zudem arbeiten Sie mit bei der Bewirtschaftung der Medien in den kantonalen
Berufsinformationszentren (BIZ) und erstellen sowie überarbeiten physische und digitale
Dokumentationen rund um Berufswahl, Studienwahl und Laufbahngestaltung. Ausserdem arbeiten Sie
bei Projekten im Bereich der Information und Dokumentation mit. Zusammen mit zwei Informations-
und Dokumentationsspezialistinnen sind Sie zuständig für die Information und Dokumentation der
Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung im ganzen Kanton Graubünden. Sie arbeiten dafür mit den
Beratungspersonen der Abteilung sowie mit weiteren Stellen zusammen und pflegen Kontakte mit
Bildungsinstitutionen, Lehrfirmen sowie mit weiteren Stellen.

Ihr Profil: Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufslehre mit Berufsmaturität, eine gymnasiale
Maturität oder eine vergleichbare Ausbildung. Sie zeichnen sich durch eine hohe
Dienstleistungsorientierung, Freude am Kundenkontakt und Teamfähigkeit aus. Ausserdem bringen Sie
gute Kommunikationsfähigkeiten mit. Kenntnisse einer zweiten und allenfalls auch einer dritten
Kantonssprache sind in dieser Funktion von Vorteil. Sie arbeiten exakt, effizient und vernetzt, sind
flexibel und bringen sehr gute IT-Anwenderkenntnisse mit.

Arbeitsumfang: 80–100 %
Praktikumsdauer: 1. August 2021 bis 31. Juli 2022 oder nach Vereinbarung
Arbeitsort: Chur
Anmeldefrist: 16. April 2021
Kontaktperson: Bruno Juhasz, Abteilungsleiter Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung, Telefon 081
257 27 05, Bruno.Juhasz@afb.gr.ch oder Yannick Mireille Kaufmann, Informations- und
Dokumentationsspezialistin, Telefon 081 257 30 43, Yannick.Kaufmann@afb.gr.ch
Bewerbungen sind ausschliesslich online einzureichen.



Online bewerben

Wir freuen uns auf Ihre vollständige online Bewerbung.

https://apply.refline.ch/514915/0487/index.html?cid=1&lang=de

