
                   

     
 

Zur Unterstützung der Kindes- und Erwachsenenschutzbehörde 
(KESB) Appenzell Ausserrhoden in Herisau suchen wir per sofort 
befristet bis Ende August 2022 (mit Möglichkeit auf Verlängerung) 
eine/n  

studentische/r Mitarbeiter/in KESB 

(50 % oder mehr)  
 
Ihre Aufgaben 
• Unterstützung im Sitzungsmanagement der wöchentlichen 

Entscheidsitzungen (jeweils Donnerstagmorgen) 
• Administrative Unterstützung der Mitglieder der Behörde und 

des Rechtsdienstes 
• Operativer Support im Revisorat
• Erstellen von Statistiken und Auswertungen für die 

Geschäftsleitung  

Ihr Profil  
• Laufendes Studium in Rechtswissenschaften, BWL oder 

Sozialwissenschaften 
• Idealerweise KV-Grundausbildung oder vergleichbare 

Berufslehre 
• Sehr gute MS Office Kenntnisse und von Vorteil sind 

Kenntnisse in der Geschäftsverwaltungssoftware CMI Axioma 
• Speditive, selbständige und proaktive Arbeitsweise sowie 

Freude am vernetzten Denken 
• Kommunikative Persönlichkeit und sehr gute Deutsch-

kenntnisse  

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Elvira Baumberger,  
Leiterin unterstützende Dienste (071 353 66 60) gerne zur 
Verfügung. Weitere Informationen über die Kindes- und 
Erwachsenenschutzbehörde finden Sie auf der Homepage 
www.ar.ch/kesb. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie uns Ihre 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail mit dem Vermerk V1093 an: 
bewerbung@ar.ch 

 


