Schweizer Tafel

Essen verteilen — Armut lindern

N

Assistent*in Marketing & Fundraising

Ab sofort oder nach Vereinbarung, Arbeitsort Kerzers (FR), 80-100%

Du bist kreativ, initiativ und arbeitest exakt? Du hast deine Fachkenntnisse im Bereich Marketing & Kommunikation be-
reits 2-3 Jahre unter Beweis gestellt und interessierst dich fir Fundraising? Dann erwartet dich bei uns eine spannende
Funktion mit viel Gestaltungsspielraum in einem sinnstiftenden Umfeld. Wir sind ein kleines, agiles Team und suchen dich
zur Verstarkung in der Projektarbeit, beim Ausbau unserer 6ffentlichen Wahrnehmung und fir administrative Aufgaben.

Deine Aufgaben:
Textredaktion fur diverse on- und offline Kanéle
Grafische Umsetzung von einfachen Drucksachen
Unterstiitzung bei der Erarbeitung von Kommunikationsmitteln und Ubernahme von
Koordinationsaufgaben (Website, Broschiiren, Powerpoint-Prasentationen, Social Media)
Mitarbeit bei der Planung, Koordination und Durchfiihrung von Grossanldssen wie dem
«Suppentag» und anderen Spendenveranstaltungen (Teilprojektverantwortung)
Unterstlitzung bei Kampagnen und Marketingaktivitdten wie Crowdfundings, Direct Mailings, Newsletter
Ubernahme von Recherchearbeiten, Schreiben von Finanzierungsgesuchen und Schlussberichten
Spendenverbuchungen
Verfassen von Dankesbriefen, Pflege der Datenbank, allg. administrative Arbeiten

Dein Profil:
Fach-/Hochschulstudium (Bachelor) oder Weiterbildung im Bereich Marketing/Mediamatik
Freude an Marketing, Kommunikation & Fundraising
Selbstédndige Arbeitsweise, hohe Eigeninitiative, Kontaktfreudig
Stilsicheres Texten, sattelfest in der deutschen Rechtschreibung, gute Franzésischkenntnisse
Flair fur Gestaltung und Kenntnisse der gangigen Grafikprogramme (Id, Ai, Ps)
Vernetztes Denken und zielorientiertes Handeln
Organisationstalent, flexibel und motiviert
Digital affin und vertraut mit den Microsoft-Office-Programmen

Unser Angebot:
Vielseitige, verantwortungsvolle Tatigkeit in einem spannenden und sinnstiftenden Umfeld
Hohe Selbststandigkeit und viel Gestaltungsspielraum
Frohliches und kollegiales Team
Moglichkeit, auch mal von zu Hause zu arbeiten
Zeitgemasse Arbeits- und Anstellungsbedingungen

Interessiert:
Bei Fragen steht dir Carole Marzanato, Leiterin Fundraising, unter Tel. 079 652 37 77 zur Verfligung.
Wir freuen uns auf deine online Bewerbung bis am 13. Februar 2022 an jobs@schweizertafel.ch
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