
Deine Aufgaben

• Eigenständiges Verwalten von Special Events des ZFF
sowie Mitarbeit bei der Planung und Umsetzung von
Einladungsprozessen und Gästelisten.
• Unterstützung in der Koordination der
Zusammenarbeit mit externen Partnern
• Diverse administrative Aufgaben (z.B.
Anmeldebearbeitung im Einladungswesen und
Unterstützung bei Massenversänden)

Dein Profil

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse sind Voraussetzung
• Ausgeprägtes Organisationstalent und besonders genaue
Arbeitsweise, hohe Einsatzbereitschaft
• Gute IT-Anwendungskenntnisse, vor allem Excel
• Begeisterung für Film und Kino

Bist du ein Organisationstalent und arbeitest strukturiert und genau? Dann suchen wir genau dich! In dieser Funktion erhältst
du einen spannenden Einblick in die Planung, Durchführung und Nachbereitung verschiedener Events des Zurich Film Festival
(ZFF), insbesondere im VIP-Bereich. Du bist aktiv an sämtlichen Einladungsprozessen involviert und kannst eigenständig
diverse Aufgaben übernehmen. 

Zur Verstärkung unseres Festivalteams suchen wir eine motivierte Person als

Praktikant/in Einladungswesen Special Events (m/w/d)

Unser Angebot

• Abwechslungsreiche Arbeit in einem jungen, hochmotivierten Team mit Eigenverantwortung
• Einblick in unsere VIP-Gästeverwaltung
• Praktikumsdauer: 1. Juli bis 31. Oktober 2020
• Entlöhnung: Brutto CHF 1500.-/Monat

Dein Arbeitsort

Bederstrasse 51, 8002 Zürich

Dein nächster Schritt

Bist du interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Online-Bewerbung.

Bettina Fehr, Fachverantwortliche HR ZFF/SMP 
+41 78 618 42 53

Alle offenen Stellen findest du auf: karriere.nzz.ch

tel:+41 78 618 42 53

