
Kanton Zürich
Sicherheitsdirektion
Amt für Militär und Zivilschutz

Junior Projektleiter/in im Bereich
Kommunikation 100%
Das Amt für Militär und Zivilschutz leistet mit rund 140 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern an drei Standorten
einen wichtigen Beitrag zur Sicherheit der Bevölkerung. Werden Sie ein Teil der Sicherheitsdirektion und
setzten Sie sich für den Kanton Zürich ein.  

Im Stab der Amtsleitung sind Sie dem Chef Recht, Kommunikation und Informatik unterstellt. Sie sind
verantwortlich für die Kommunikation mit internen und externen Anspruchsgruppen, leiten interdisziplinäre
und abteilungsübergreifende Projekte und nehmen administrative und unterstützende Aufgaben wahr.

Ihre Aufgaben
Umsetzung und Redaktion von internen und externen Kommunikationsmassnahmen und Publikationen
(Pressemitteilungen, Reden, Informationsbroschüren, Flyer etc.)
Leitung der zugewiesenen Projekte unter Anwendung der PM-Methode Hermes 5.1
Administration in den Bereichen Projekte, Kommunikation und im Controlling (IKS)
Unterstützung innerhalb der Amtsleitung bei verschiedenen organisatorischen und administrativen
Aufgaben (Präsentationen, Schulungen etc.)

Ihr Profil
Ausbildung auf Stufe Uni (Bachelor), FH oder HF oder Berufsprüfung mit Weiterbildung in den Bereichen
Kommunikation oder Projektleitung
Einwandfreie Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift
Sehr gute Anwenderkenntnisse der MS Office Palette (Word, Excel, Power Point)
Umsetzungsstarke, unkomplizierte Persönlichkeit mit sehr guten konzeptionellen und kommunikativen
Fähigkeiten
Grafisches Flair mit den damit verbundenen Anwenderkenntnissen der Adobe Creative Suite (InDesign,
Photoshop, Premiere Pro) von Vorteil
Weitere Informatik-Anwenderkenntnisse (z.B. Adobe Experience Manager, Prezi Presentations) von
Vorteil
Zertifizierung im Bereich Projektmanagement (IPMA, HERMES 5.1 u.a.) von Vorteil
Kaderausbildung in Armee oder Zivilschutz von Vorteil

Wir bieten
Anspruchsvolle, spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit im Umfeld unserer vier Abteilungen und
der Amtsleitung
Attraktiver und moderner Arbeitsplatz in Zürich Binz
Flexible Arbeitszeiten
Entwicklungsmöglichkeiten und entsprechende Weiterbildung
Anstellung nach kantonalen Richtlinien

Der Stellenantritt erfolgt per 1. Oktober 2022 oder nach Vereinbarung. Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne
Herr Enrico Hoby, Chef Recht, Kommunikation und Informatik, Telefon 043 259 70 46. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Online-Direktbewerbung
via Bewerbungslink (bitte keine Bewerbung per Post, E-Mail oder via
Personalvermittlungs-/beratungsunternehmen). 

Weitere Informationen zum Amt für Militär und Zivilschutz finden Sie unter www.amz.zh.ch.

Jetzt bewerben

https://apply.refline.ch/872285/0853/index.html?cid=22&lang=de
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