
Wir suchen Dich als

Praktikant/in Assistenz der Geschäftsleitung 100% (m/w/d)
Mercedes-Benz Mobility AG ist mit rund 10'000 Beschäftigten in 36 Ländern tätig. Als Schweizer Ländergesellschaft agiert Mercedes-Benz Financial Services Schweiz
AG im Markt als bankenunabhängige Finanzierungsgesellschaft von Mercedes-Benz Produkten der Sparte Cars und Vans gegenüber dem Schweizer Mercedes-Benz
Vertriebsnetz und den Mercedes-Benz Kunden. Mercedes-Benz Financial Services Schweiz AG bietet eine Vielzahl von interessanten Finanzdienstleistungen an:
Händlerfinanzierungen und Leasing von Personenwagen für Privat- und Firmenkunden, Fahrzeugflotten sowie Versicherungen.

Deine Aufgaben:

Unterstützung des Executive Assistant im Tagesgeschäft
Vertretung des Executive Assistant an zwei Tagen pro Woche im Office
Mitarbeit bei der Vorbereitung von Meetings, Terminen, Townhalls, Geschäftsleitungsmeetings und Top-Management-Gremien
Mitarbeit bei der internen und externen Kommunikation
Erstellung von Präsentationen und Entscheidungsvorlagen
Mitwirkung bei fachübergreifenden Projekten zur Unternehmensstrategie
Einblicke in das Tagesgeschäft der Geschäftsleitung sowie in die strategische Ausrichtung des Unternehmens

Dein Profil:

Idealerweise abgeschlossenes Studium der Wirtschaftswissenschaften, Wirtschaftsingenieurwesen oder vergleichbarer Studiengang, Master / MBA von Vorteil
Praktische Erfahrung in Form von Praktika sind wünschenswert
Ausgeprägte Fähigkeit, in einem schnelllebigen, anspruchsvollen Umfeld und unter Zeitdruck zu arbeiten
Organisationstalent, ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie ein hohes Mass an Kundenorientierung und Eigenmotivation
Diskretion, Vertrauen und respektvoller Umgang sowie positives und gepflegtes Auftreten
Ausgezeichneter Umgang mit MS Office, vor allem PowerPoint
Fliessende Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse, französisch Kenntnisse von Vorteil

Das bieten wir:

Wir geben Dir abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben - den deine Lernentwicklung hat für uns Priorität
Wir bleiben auf Augenhöhe und lassen Dir Freiheit und Spielraum für Kreativität und eigene Lösungen
Wir pflegen eine vertrauensvolle Arbeitsatmosphäre: offene Unternehmenskultur, flache Hierarchien sowie agiles Mindset
Wir können unsere Arbeitszeiten flexibel gestalten und bieten Dir die Möglichkeit des mobilen Arbeiten an
Wir veranstalten Mitarbeiterevents und haben moderne sowie ergonomisch ausgerichtete Arbeitsplätze

Be bold. Act now!

Wir freuen uns auf Deine Online-Bewerbung. Die Stelle ist per sofort zu besetzen.

Wir leben Vielfalt und Chancengleichheit und freuen uns deshalb über Bewerbungen von allen geeigneten Bewerber/Innen unabhängig von Alter, Geschlecht, Behinderung, Religion,
Weltanschauung, ethnischer Herkunft oder sexueller Identität.
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Jetzt online bewerben
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