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80 - 100%

Im Rechtsdienst der Abteilung Soziales der Stadt Biel ist ab sofort oder nach Vereinbarung
eine Praktikumsstelle zu besetzen.

Ihre Hauptaufgaben

Sie unterstützen die Juristinnen des
Rechtsdienstes bei:

dem Erlass von beschwerdefähigen
Verfügungen;
dem Verfassen von Beschwerdeantworten
im Beschwerdeverfahren bis zur
Ausschöpfung des Instanzenwegs
(Regierungsstatthalteramt,
Verwaltungsgericht und Bundesgericht);
der Einleitung von Strafverfahren, der
Geltendmachung von
Leistungsansprüchen gegenüber
Sozialversicherungen, privaten
Versicherern und weiteren Dritten (IVG,
AVIG, KVG, UVG, VVG, familienrechtlicher
Unterhalt und Verwandtenunterstützung
gemäss ZGB);
der Einleitung von SchKG-Verfahren
(Rechtsöffnungs-, Arrestverfahren, Klagen
auf Anschlusspfändung,
betreibungsrechtliche Beschwerden);
dem Verfassen von Vereinbarungen über
sozialhilferechtliche Rückerstattungen
gegenüber Sozialhilfebeziehenden (z.B.
bei Erbschaften);
dem Abklären von materiell- und
verfahrensrechtlichen Fragen;
der Organisation der Fall- und
Themensitzungen mit den
Bereichsleitenden des Sozialdienstes
(Protokollführung).

Ihr Profil
Sie haben bereits den Master
abgeschlossen oder stehen kurz davor.
Sie verfügen über ausgeprägte analytische
und redaktionelle Fähigkeiten.
Sie sprechen Deutsch und verfügen über
sehr gute Kenntnisse der französischen
Sprache.
Sie haben gute Computer-
Anwenderkenntnisse.

Ihre Arbeitsbedingungen

Das Praktikum ist auf 12 Monate befristet.

Wir bieten Ihnen eine äusserst abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen,
spannenden und sinnstiftenden Umfeld in einem engagierten Team. Zudem befindet sich Ihr
Arbeitsort im Stadtzentrum, 10 Gehminuten vom Bahnhof Biel entfernt.

Ihr nächster Schritt

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Laura Imhof, Leiterin der Spezialdienste (T: 032 326
15 79; E-Mail: laura.imhof@biel-bienne.ch), gerne zur Verfügung.
Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte via Online-Formular
oder an folgende Adresse:

Stadt Biel, Abteilung Personelles

Rüschlistrasse 14, Postfach, 2501 Biel

www.biel-bienne.ch

http://www.biel-bienne.ch/stellen


Fragen zur Stadt Biel? 

https://www.willkommeninbiel.ch/



