
Praktikum Kulturförderung 80–100 %

Amt für Kultur

Die Abteilung Kulturförderung des Kantons Basel-Landschaft unterstützt das Kunst- und Kulturschaffen im Kanton Basel-Landschaft und in der
Region. Die Hauptaufgaben der Abteilung sind die Bearbeitung von Fördergesuchen, die Beratung von Akteurinnen und Akteuren aus dem
Bereich des zeitgenössischen Kunst- und Kulturschaffens sowie die Begleitung von Institutionen, Festivals und Veranstaltenden in der Region.
Zudem vertritt die Kulturförderung den Kanton Basel-Landschaft in verschiedenen Gremien.

Unser Team

Sie arbeiten in unserem motivierten Team mit �achen Hierarchien und offenen Ohren für neue Ideen und können Ihr theoretisches Wissen um
praxisbezogene Erfahrungen ergänzen. Der Praktikumslohn richtet sich nach den kantonalen Besoldungsrichtlinien. Die Abteilung
Kulturförderung legt Wert auf Gleichstellung und wünscht sich möglichst vielfältige Bewerbungen.

 Amt für Kultur  Liestal  per 13. Juli 2023 oder nach Vereinbarung für 6-12 Monate

Ihre Verantwortung

Mitarbeit bei der Behandlung von Beitragsgesuchen und der
Korrespondenz mit den Gesuchstellenden

Formale Prüfung und Koordination der eingehenden Gesuche für
Unterstützungsbeiträge

Erfassung und Archivierung Gesuche, P�ege der Datenbank und
des Archivs

Administrative Tätigkeiten und Mithilfe bei der Organisation von
Veranstaltungen der Abteilung Kulturförderung

Allgemeine Sekretariatsaufgaben wie Telefondienst, Post, Ablage,
Terminplanung, Raumverwaltung

Koordination, Vorbereitung Sitzungen und Ergebnissicherung

Ihr Hintergrund

Sie lieben kreative Menschen, Kunst und Kultur, sind fröhlich und
freundlich und verfügen über eine hohe Kommunikationsfähigkeit
und ein natürliches Organisationstalent.

Sie haben eine schnelle Auffassungsgabe, arbeiten gerne
selbständig, strukturiert und präzise. Zudem haben Sie Lust, Ihre
Fähigkeit zu fachübergreifendem und konzeptionellem Denken
einzubringen.

Sie fühlen sich verantwortlich für die an Sie übertragenen
Aufgaben und holen sich selbstverständlich Unterstützung, wenn
Sie mit Ihrem Wissen nicht weiter kommen.

Sie verfügen über fundierte Computerkenntnisse (insbesondere
O�ce-Programme), stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift und
haben generell Freude am Erarbeiten von Texten.

Sie bringen einen Fach- oder Hochschulabschluss in
Kommunikation, Marketing, Journalismus, Medien- oder
Kulturwissenschaften oder -management, o. ä. mit oder sind
aktuell in der Ausbildung dazu.

Für Fragen zur Stelle

Madeleine Engesser
Leiterin Sekretariat
061 552 50 70

Für Fragen zum Bewerbungsprozess

Stephan Imhof
HR-Berater
061 552 50 90

Bewerbungsfrist 28. Juni 2023

Ihr Arbeitsort

Amt für Kultur
Amtshausgasse 7
4410 Liestal

Online Bewerbung und weitere Stellen
auf bl.ch/jobs


