CAMPUS CAREER

students for students

Temporare Mitarbeit Backoffice m/w
(80-100%) - 1. bis 31. Januar 2022

bei Helsana Versicherungen AG

Anstellungsart: Temporarstelle

Level:

Arbeitsumfang: Vollzeit

Ort: 3011 Bern, Bollwerk 8
Online seit: 03.12.2021

Temporare Mitarbeit Backoffice m/w
(80-100%) - 1. bis 31. Januar 2022

Bern Der Health & Medical Service in Bern sucht per sofort
oder nach Vereinbarung eine tatkraftige und
kundenorientierte Personlichkeit fur die administrative
Mitarbeit - im Stundenlohn, befristet vom 1.-31. Januar 2022.
Was dich erwartet

e Erbringen von Covid1l9-Dienstleistungen direkt bei unseren
Kunden in Bern und Umgebung

e Zustandig fur die Administration, das Einpflegen von Daten in
die entsprechenden Portale sowie den Upload und Versand von
Dokumenten

e Erledigen von weiteren administrativen Arbeiten nach Vorgabe
und Bedarf

e Gelegentliche Reisen an unsere Standorte in Zurich, Lausanne,
Bellinzona, St. Gallen, Basel und Luzern

Was du mitbringst
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e Abgeschlossene Matura idealerweise mit Berufserfahrung in
einem ahnlichen Umfeld oder eine abgeschlossene
kaufmannische Grundausbildung

e Stilsicheres Deutsch sowie mundliche Verstandigung auf
Franzodsisch, von Vorteil auch auf Italienisch

e Reisebereitschaft an unsere schweizweiten Standorte

e Engagierte, selbstandige, flexible und pflichtbewusste
Personlichkeit mit genauer Arbeitsweise und sehr guten MS-
Office-Kenntnissen

Fragen? Gerne helfe ich dir weiter. Ivona Stanic 058 340 62 75
LinkedIn Job-ID: 29143

Kontakt
Firma: Helsana Versicherungen AG
Kontakt: Stanic lvona
E-Mail: no-reply@helsana.ch
Tel. direkt: 058 340 62 75
Web: www.helsana.ch/karriere
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