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Suchst du einen Einstieg in die HR-Welt und möchtest die Zukunft der Stadt Schaffhausen mitgestalten?

Das HR der Stadt Schaffhausen ist eine zentrale Dienstleistungs- und Fachstelle für die gesamte Stadtverwaltung. Wir
unterstützen den Stadtrat, die Anstellungsbehörden, die Vorgesetzten sowie die Mitarbeitenden in allen personellen
Angelegenheiten.

Wir suchen für 12 - 18 Monate eine Studien- oder Lehrabgängerin/einen Studien- oder Lehrabgänger.

Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt

PRAKTIKANTIN/PRAKTIKANT HR MIT SCHWERPUNKT BILDUNG

Stadt Schaffhausen Verwaltung/Recht

In diesem spannenden Job
bist du in vielfältige Aufgaben in der Berufsbildung involviert: du unterstützt bei der Organisation verschiedener Events
(z.B. Lehrabschlussfeier, Lehrbeginn, Zukunftstag), wirkst im Lehrstellenmarketing mit und bearbeitest administrative
Aufgaben im gesamten Employee Life Cycle
arbeitest du im Bereich der Personalentwicklung mit: du engagierst dich bei der Organisation des jährlichen
Weiterbildungsprogramms, betreust die Bildungsveranstaltungen administrativ und bewirtschaftest unser Learning-
Management-System
übernimmst du je nach Bildungshintergrund und Berufserfahrung weitere Aufgaben und mehr Verantwortung

Du bist hier erfolgreich
wenn du einen Einstieg in den Bereich Human Resources suchst
mit einem Abschluss als Kauffrau/Kaufmann EFZ oder einem Bachelor (FH, Uni) in Psychologie, Betriebsökonomie oder
verwandt
du nicht nur gerne konzeptionell arbeitest, sondern auch stark operativ
weil du dich wohl fühlst in einem dynamischen Arbeitsumfeld, du gedanklich flexibel bist und in deinem Handeln rasch auf
Veränderungen reagieren kannst – unsere Arbeitstage sind nur bedingt planbar, das schicken wir gleich voraus
wenn du aufgeschlossen bist, selbständig und vorausschauend arbeitest, dich mündlich und schriftlich gut ausdrückst,
Humor hast
weil du eine hohe digitale Kompetenz hast, dich die Arbeit mit einer Vielzahl an IT-Programmen nicht abschreckt, du
TikTok und Instagram nicht nur vom Hörensagen kennst, aber auch mit klassischer Software wie MS Office Word und
PowerPoint gut zurecht kommst

So profitierst du
Wir schätzen Teamarbeit, leben flache Hierarchien, haben kurze Entscheidungswege und nutzen Gestaltungs- und
Entscheidungsspielräume.
Unsere Büros sind in 7 Minuten Gehdistanz vom Bahnhof aus zu erreichen. Die Altstadt bietet viele Möglichkeiten für
abwechslungsreiche Mittagspausen.
Bei uns erwartet dich Jahresarbeitszeit, mobil-flexibles Arbeiten, ein grosszügiges Gesundheitsmanagement und eine
Vielzahl interner Kurse; ebenso unterstützen wir dich bei externen Aus- und Weiterbildungen - zeitlich und finanziell.
Unsere Stadt im Schuss halten ist Teamwork. Du profitierst von den Erfahrungen unterschiedlichster Menschen mit
spannenden Biografien. Alle, die unsere Stadt bewegen wollen, sind hier willkommen.
Zuhause ist es doch am schönsten. Wir sind die l(i)ebenswerte Alternative zu Zürich und anderen Grossstädten. Sich für
Schaffhausen einzusetzen, macht unglaublich viel Freude.
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Fragen oder Anliegen? Sehr gerne! Wir freuen uns auf den Kontakt.

Sandra Styner
Abteilungsleiterin HR Beratung
+41 52 632 52 29

Für alle fachlichen Fragen:

Rahel Gugerli
Abteilungsleiterin HR
Kompetenzzentrum
+41 52 632 52 38


