
Juristisches Volontariat Abteilung Recht
80%–100%

Erziehungsdepartement, Generalsekretariat, Abteilung Recht

01.07.2024 oder nach Vereinbarung, befristet für 6 Monate

Ihre Aufgaben

Rechtsfragen bearbeiten: In einem kleinen motivierten Team befassen
Sie sich mit Rechtsfragen aus den Bereichen Volksschulen, Mittelschu-
len und Berufsbildung, Hochschulen sowie Jugend, Familie und Sport.
Sie treffen juristische Abklärungen in diesen Bereichen.

Rekursverfahren instruieren: Sie wirken mit bei Rekursverfahren vor
allem aus dem Schulbereich.

Rechtsdokumente prüfen: Sie prüfen Verträge und sonstige Rechtsdo-
kumente (Verfügungen, Erlasse, Weisungen etc.)

Administrative Arbeiten: Sie unterstützen das Team gelegentlich auch
mit administrativen Arbeiten.

Ihr Profil

Erfahrung: Sie arbeiten zielstrebig, selbständig, sorgfältig und
verantwortungsvoll.

Persönlichkeit: Sie drücken sich mündlich und vor allem schriftlich ge-
wandt aus und Sie kommunizieren sachlich sowie adressatengerecht.
Sie sind belastbar.

Ausbildung: Sie verfügen über ein abgeschlossenes juristisches Stu-
dium (MLaw).

Einblick in unsere Arbeit

Das Generalsekretariat ist die Planungs- und Koordinationsstelle des De-
partements. Es ist zuständig für die Politikvorbereitung, unterstützt die
Departementsleitung, begleitet bereichs- und departementsübergreifende
Projekte und betreut die strategische Planung des Departements. Zum
Generalsekretariat gehören die Abteilungen Recht, Records Manage-
ment, Politikvorbereitung und Projekte, das Strategie Office, die St. Ja-
kobshalle sowie die Geschäftsstelle des Erziehungsrates. Die Arbeit des
Generalsekretariats ist von grosser Bedeutung für den effizienten Betrieb
des Erziehungsdepartements.

Die Abteilung Recht berät den Departementsvorsteher und die Bereiche
in rechtlichen und rechtspolitischen Angelegenheiten. Sie leitet Rekurs-
verfahren und bereitet Rekursentscheide zu Handen des Departements-
vorstehers vor. Die Abteilung Recht ist verantwortlich für die Rechtset-
zung, erarbeitet in Zusammenarbeit mit den Bereichen Stellungnahmen
zu Vernehmlassungen und wirkt bei der Ausarbeitung von Verträgen mit.
Sie wird auch bei der Bearbeitung parlamentarischer Geschäfte
beigezogen. 

Ihr Kontakt

Fragen zur Funktion

Dr. Stephan Hördegen
Leiter Abteilung Recht
Tel. +41 61 267 69 02

Fragen zu Ihrer Bewerbung

Barbara Wirz
HR-Beraterin
Tel. +41 61 267 84 22


