F

H Berner

Fachhochschule

Studentische Mitarbeiterin oder studentischer Mitarbeiter
Human Resources

60 - 80 % / Befristet bis 30.09.2024 / Bern / Eintritt per sofort oder nach Vereinbarung

Vorweg schon einmal einige unserer Pluspunkte

. Eine unglaublich grosse Vielfalt an Themen, die den Alltag in dieser wichtigen Steuerungs- und Supportfunktion
bereichern und spannend machen.

. Neugierde ist gefragt, und das nicht zu knapp. Und viel Selbststandigkeit und Eigenverantwortung.

. Grosse Freiheiten bei der Gestaltung der Arbeitszeiten — mobiles Arbeiten inklusive.

. Spannende, verantwortungsvolle Aufgaben auch bei Teilzeit und Wiedereinstieg.

. Die BFH ist eine gute Adresse fiir alle, die beruflich weiterkommen wollen, und ein Pluspunkt im CV.

Was Sie hier tun

« Inder gesamten HR-Administration der BFH mitarbeiten (Ein- Austrittsprozess, Mutationen, etc.)
« Personalstamm- und Gehaltsdaten in SAP erfassen und pflegen sowie die Personalakten im eDossier verwalten
« Im HR-Servicedesk mitarbeiten (Anrufe und Mails entgegennehmen und bearbeiten)

Was Sie idealerweise mitbringen

. Studentin oder Student an einer HF, Fachhochschule oder Universitat

« Kenntnisse von HR-Prozessen und von SAP (Modul HR) von Vorteil sowie grosses Interesse an Digitalisierung,
Systemen und HR-Themen erwiinscht

. Aufgestellte, verantwortungsbewusste und humorvolle Persdnlichkeit mit einem professionellen Auftreten
gegeniiber unseren Kunden*innen

« Kommunikativ stark — in Deutsch schriftlich und miindlich; Franzdsischkenntnisse waren das «Tiipfelchen auf dem

i

Die Services

Services: Unser Name ist Programm. Wir sorgen dafiir, dass sich die Kolleginnen und Kollegen in den Departementen
ganz auf ihre Aufgaben in der Lehre und der anwendungsorientierten Forschung konzentrieren kénnen. Wir erbringen
Dienstleistungen in den Bereichen Finanzen und Controlling, Geschédftsapplikationen, Human Resources, Informatik
und Immobilien.

Ich begleite Sie durch den Bewerbungsprozess

Sandra Gfeller
HR-Beraterin
T +41 31848 43 45

Fiir fachliche Fragen


https://www.bfh.ch/de/ueber-die-bfh/leitung-organisation/services/

Franziska Kehl
Teamleiterin HR-Servicecenter
T +41 31848 66 25



