
Hochschulpraktikantin (a) 80-100%, ab Mai 2024 befristet für 8 bis 9

Monate

Dübendorf-Stettbach

Punktest du durch dein strukturiertes Arbeiten, ein gutes Pendenzenmanagement und die
Fähigkeit, schnell und vernetzt zu denken? Möchtest du deine Talente in einem kollegialen
Umfeld einbringen? Dann bist du als Hochschulpraktikant (a) im sechsköpfigen Team
Koordination und Kommunikation von Marianne bei unserer Tochtergesellschaft HSK AG am
richtigen Ort.

Was dich erwartet

Was du mitbringst

Hast du Fragen zum Bewerbungsprozess?

Lukas Rätz
HR Consultant
058 340 62 14
lukas.raetz@helsana.ch

Job-ID: 33231

Wir verzichten auf das Motivationsschreiben.
Anstelle haben wir konkrete Fragen an dich.

Rekrutierungsprozess PraktikantInnen
und Trainees (59 kB)

Ausgezeichnete Arbeitgeberin

In den Bereichen Gesundheitsförderung, Recruiting-Qualität
sowie für Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben wird
Helsana immer wieder ausgezeichnet.



Erledigen von administrativen Aufgaben für die reibungslose Organisation innerhalb des
Unternehmens und für die teamübergreifende Zusammenarbeit

–

Führen von kleinen Projekten (Abklären von Fachanfragen, Mitarbeiten bei der Vor- und
Nachbereitung von Sitzungen)

–

Erstellen von Reports mit Tarifinformationen für die Eigentümergesellschaften–

Verantwortung für die Beitrittslisten zu Tarifverträgen sowie Mitverantworten der
Vertragsdatenbank

–

Bachelorabschluss in Betriebswirtschaft, Recht oder im Bereich Gesundheit–

Interesse am Schweizer Gesundheitssystem und den damit einhergehenden Rechts- und
Abrechnungsfragen (Tarifsysteme und Tarifpolitik)  

–

Eigeninitiative gepaart mit pflichtbewusstem, verlässlichem und genauem Arbeiten
sowie Freude am Austausch mit unterschiedlichsten Kontaktpersonen

–

Stilsicheres Deutsch in Wort & Schrift, bevorzugt Kenntnisse einer zweiten
Landessprache sowie fundierte Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, PowerPoint und
Outlook)

–

Wir akzeptieren ausschliesslich Online-Bewerbungen. Zudem besetzen wir diese Stelle
ohne externe Personaldienstleister.

tel:058 340 62 14
mailto:%20lukas.raetz@helsana.ch
https://jobs.helsana.ch/directlink/1009024001/assets/docs/de/PraktikantInnen_und_Trainees.pdf
https://www.helsana.ch/de/helsana-gruppe/jobs-karriere



