
Praktikum

Im Amt für Baubewilligungen arbeiten wir heute am Zürich von morgen. Unsere Aufgabe ist es, Baugesuche, Gebäude und
Anlagen hinsichtlich Baurecht und Sicherheit zu prüfen. Wir informieren, beraten, begutachten und vermitteln bereits vor der
Eingabe eines Baugesuchs, führen das Bewilligungsverfahren bis zum Entscheid und überwachen die Ausführung der
Bauarbeiten hinsichtlich der Bau- und Sicherheitsvorschriften.

Für den Bereich Support Baubewilligungen suchen wir zur Verstärkung per sofort oder nach Vereinbarung eine kontaktfreudige
und qualitätsbewusste Persönlichkeit (Studentin/Student) als
Praktikant*in 50 - 100 %, auf 1 Jahr befristet

Hochschulpraktikant*in Baubewilligungen 50 - 100 %, auf 1

Jahr befristet

Ihre Aufgaben

Administrative Unterstützung der Kreisarchitekt*innen und Teamleitenden—
Anträge für standardisierte Gesuche selbstständig erstellen (z.B. Erdwärmesonden, Werbeanlagen, Mobilfunkantennen)—
Anträge selbstständig vorbereiten (z.B. Textbausteine einfügen, Layout überprüfen, Orthographiefehler bereinigen)—
Neue Baugesuche im Geschäftssystem erfassen und vorprüfen (Unterlagen ordnen, Adresse ins Geschäftssystem
überführen, Gesuch eröffnen)

—

Sie bringen mit

Interesse an der Bautätigkeit sowie an administrativen Tätigkeiten—
gute IT-Anwenderkenntnisse—
Eigenverantwortliches Handeln und hohes Qualitätsbewusstsein—
Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift—
Flexibilität und eine Prise Humor—

Wir bieten Ihnen



Dann senden Sie uns Ihre vollständigen Unterlagen via Bewerbungslink. Für weitere Auskünfte

wenden Sie sich bitte an Jove Lee, Teamleiter Support Baubewilligungen, Tel. 044 412 45 51.

https://www.stadt-zuerich.ch/portal/de/index/jobs/praktika-stadt-
zuerich/hochschulpraktika/hochschulpraktikumsprogramm.html

Referenz-Nr.: 41513

die Möglichkeit, erste Berufserfahrungen im Zusammenhang mit der administrativen Aufgabe im Bereich
Baubewilligungen zu sammeln

—

Teilpensum mit hoher Selbstständigkeit—
Anstellungsbedingungen gem. dem Personalrecht der Stadt Zürich—
Praktikumslohn gem. städtischen Lohnreglement für Lehr- und Ausbildungsverhältnisse—
einen zentral gelegenen Arbeitsplatz in der Nähe des Hauptbahnhofs—

Interessiert?

tel:044 412 45 51
http://www.fachstelle-und.ch/
http://www.stadt-zuerich.ch/afb
https://www.stadt-zuerich.ch/jobs-karriere
https://www.stadt-zuerich.ch/anstellung

