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Diesen Beitrag konnen Sie leisten

e Mitarbeit bei der Erarbeitung der Botschaft zur Standortféorderung 2028-2031 (z.B.
Mitwirkung beim Verfassen und der Prozessfiihrung).

 Unterstiitzung bei der Uberprifung und Optimierung der Prozesse und Strukturen der
Direktion fur Standortférderung (z.B. Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, Beitrag
bei analytischen Arbeiten, Verfassen von Entscheidungsgrundlagen).

e Unterstltzung der Direktion bei Planung, Organisation und Durchfihrung von Anlassen
(z.B. Klausur GL SECO)

e Betreuung von Aktivitaten im Rahmen der Fiihrungsunterstitzung des Direktionsleiters
(z.B. Entlastung Leiter DS von administrativen Aufgaben in seiner Funktion als GL-A
Mitglied, Koordination und Vorbereitung von Sitzungen, Telefondienst,

Geschaftskoordination, Stellvertretung Assistentin Leiter DS).

Das macht Sie einzigartig

¢ Hochschulabschluss (Master).


https://www.stelle.admin.ch/stelle/de/home.html
https://www.stelle.admin.ch/stelle/de/home.html

e Hohe Selbststandigkeit, Eigenverantwortlichkeit und Leistungsbereitschaft.

e Fahigkeit zu vernetztem, vorausschauendem Denken; hohe Belastbarkeit.

e Ausgepragtes Interesse an komplexen Fragestellungen an der Schnittstelle von
Wirtschaft und Politik.

e Redaktionelles Geschick und absolute Diskretion

e Aktive Kenntnisse zweier Amtssprachen in Wort und Schrift.

Fragen zur Stelle

Marianne Neuhaus

+41 58 46 43277

Auf den Punkt gebracht

Die Direktion flr Standortféorderung des SECO positioniert und starkt den
Wirtschaftsstandort Schweiz im weltweiten Wettbewerb. Die Direktion zeichnet
verantwortlich fir die Exportférderung und Standortpromotion, die KMU-Politik, das E-
Government fir KMU, die Regional- und Raumordnungspolitik sowie die Tourismuspolitik.
Mit der Botschaft zur Standortforderung werden dem Parlament alle vier Jahre die
finanziellen Mittel fir die Fortfihrung und strategische Weiterentwicklung der

Instrumente der Standortforderung des Bundes beantragt.

Das macht uns aus

Das Staatssekretariat fir Wirtschaft (SECO) ist das Kompetenzzentrum des Bundes fir alle
Kernfragen der Wirtschafts- und Arbeitsmarktpolitik und gehért zum Eidgendssischen
Departement fur Wirtschaft, Bildung und Forschung (WBF). Es fordert die internationale
Marktoffnung bei Gutern, Dienstleistungen und Investitionen. Zur Verminderung der
Armut engagiert sich das SECO in der wirtschaftlichen Entwicklungszusammenarbeit. Es
plant die wirtschafts- und handelspolitischen Massnahmen zugunsten von
Entwicklungslandern, der osteuropaischen und zentralasiatischen Lander sowie der neuen

Mitgliedsstaaten der Europaischen Union (EU).



Zusatzliche Informationen

Bitte bewerben Sie sich Gber unser Bewerbungsmanagementsystem (komplettes Dossier
mit Motivationsschreiben, CV, Arbeitszeugnisse und Diplome erforderlich). Klicken Sie

dafiur auf «Jetzt bewerben».



