
Als der fünftgrösste Kanton der Schweiz mit rund 6000 Mitarbeitenden setzen wir uns bei der Kantonsverwaltung für das Gemeinwohl der Gesellschaft
ein. Mit einer beeindruckenden Vielfalt an Leistungen betrifft unsere Arbeit alle Bereiche des Lebens, sei es Bildung, Wirtschaft, Recht, Sicherheit, Natur,

Gesundheit, Bau, Kultur und Finanzen. Mit unserer sinnstiftenden Arbeit hinterlassen wir täglich einen kleinen Fussabdruck, da diese für über eine halbe
Million Menschen relevant ist.

Die Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung St.Gallen ist ein modernes, kundenorientiertes und etabliertes Dienstleistungszentrum. Unser Team besteht
aus rund 40 Mitarbeitenden, die Jugendliche und Erwachsene bei der Berufs- und Studienwahl sowie bei Laufbahnfragen unterstützen.

Im Bereich Berufs- und Bildungsinformation / Wissensmanagement suchen wir ab Dezember 2025 einen Praktikanten (w/m/d) für ein 6-8-monatiges

Praktikum im Berufsinformationszentrum BIZ 60-80% (w/m/d)

Pensum: 60-80%

Arbeitsort: St.Gallen

Was Sie erwartet

Was Sie auszeichnet

Was wir bieten

Bereit für den nächsten Schritt? Wenn wir Ihr Interesse wecken konnten und Sie ein Teil des Teams sein möchten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Weitere Auskünfte unter:

Michelle Anderegg, Praktikumsverantwortliche, Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung St.Gallen, Telefon 058 229 05 28

Jetzt bewerben

Bewirtschaften und Aktualisieren von elektronischen und physischen Berufs- und Bildungsinformationen▪
Recherchieren und Aufbereiten von Informationen für Ratsuchende und Beratende▪
Erstellen von internen und externen Newslettern▪
Katalogisieren und Bewirtschaften des Ausleihmaterials im BIZ mit dem Bibliothekssystem ALEPH▪
Empfang von Ratsuchenden im Berufsinformationszentrum BIZ▪
Ausleihe und Rücknahme von Medien▪

Gymnasiale Maturität oder abgeschlossene Ausbildung, idealerweise mit Berufsmaturität▪
Grosses Interesse an Bildungs- und Laufbahnfragen▪
Fundierte Informatik-Anwenderkenntnisse▪
Sprachliches Geschick▪
Teamfähigkeit und Kommunikationsfähigkeit▪
Selbständige und exakte Arbeitsweise▪
Freundliche und zuverlässige Persönlichkeit▪

Kennenlernen von typischen dokumentarischen und bibliothekarischen Abläufen und Arbeitsmitteln▪
Gut begleitete Einarbeitung in sämtliche Aufgaben▪
Flexible Arbeitszeiten▪

https://recruitingapp-2800.umantis.com/Vacancies/5757/Application/CheckLogin/1?lang=ger

