Job

Hochschulpraktikant*in
Ressourcenmanagement, 80 %

Praktikum

Soziale Dienste

In den Zentralen Dienste suchen wir per 01.02.2026 oder nach Vereinbarung befristet auf 1
Jahr Unterstiitzung.

Aufgaben

Sie unterstiitzen aktivim Rahmen des jahrlichen Finanzplanungsprozesses.

Zudem unterstutzen Sie bei der Entwicklung und Erstellung von Controlling-
Instrumenten.

Wiederkehrend priifen Sie Kreditorenrechnungen sowie Kassenbelege und stellen deren
korrekte Verbuchung sicher.

Darliber hinaus bereiten Sie die Personalressourcen tbersichtlich fir die
Geschaéftsleitung auf.

Ausserdem wirken Sie bei der Erstellung von Management-Reports und vertiefenden
Analysen mit.

Profil

Abgeschlossenes (Fach-)Hochschulstudium

Gute Kenntnisse in Office-Anwendungen, inkl. MS Teams

Strategisches Denken, eigenverantwortliche, strukturierte und ergebnisorientierte
Arbeitsweise sowie Fahigkeit, komplexe Themen konzeptionell zu bearbeiten
Begeisterungsfahigkeit, hohe Einsatz- und Lernbereitschaft sowie breites Interesse an
unterschiedlichen Betriebswirtschaftlichen und Buchhalterischen Fragestellungen
Erste Berufserfahrungen von Vorteil

Wir bieten

Ein vielfaltiges und spannendes Tatigkeitsfeld in einem dynamischen und motivierten Team
mit der Méglichkeit zur Ubernahme von Verantwortung im eigenen Aufgabengebiet, sowie
einen modernen Arbeitsplatz im Herzen der Stadt Zirich.

Uber uns



Mit rund 2400 Mitarbeitenden setzt sich das Sozialdepartement der Stadt Ziirich taglich fir
ein soziales Zurich ein. Wir sind fir alle da und unterstitzen Kinder, Jugendliche und
Erwachsene in unterschiedlichen Lebenslagen. Wir leisten einen wichtigen Beitrag zum
gesellschaftlichen Zusammenhalt. Und wir tragen zu einer hohen Lebensqualitat in den
Quartieren bei.

Interessiert?
Dann freuen wir uns tber Ihre online Bewerbung Gber den Link. Bewerbungen per Post
oder E-Mail konnen nicht bertcksichtigt werden.

Auskunft zum Bewerbungsprozess gibt Ihnen Vanessa Ruinelli unter +41 44 412 63 19.

Werden auch Sie Teil vom Sozialdepartement und bringen Sie Zirich voran!
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