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Aushilfsjob fur Studierende SB Steuerbezug & kant. Inkasso

20%

Finanzdepartement, Steuerverwaltung

nach Vereinbarung

lhre Aufgaben

Erfassung von Inkassoauftragen: Sie erfassen die Inkassoauftrage
von unseren Mandanten innerhalb des Kantons im Betriebssystem und
archivieren die Unterlagen.

Erfassung von Verlustscheinen: Sie erfassen die Verlustscheinen von
unseren Mandanten im Betriebssystem und archivieren die dazugehori-
gen Unterlagen.

Weitere Aufgaben: Sie unterstltzen unser Team tatkraftig bei der Bear-
beitung verschiedenster Aufgaben, von einfachen administrativen Tatig-
keiten bis hin zur Aufarbeitung offener Aufgaben. lhre Mithilfe tragt dazu
bei uns bei der Umsetzung von Projekten zu entlasten.

Moglichkeit von Mehrarbeit: Je nach Auftragslage und Arbeitsbedarf
besteht die Mdglichkeit, wahrend der Semesterferien zusatzliche Stun-
den zu Ubernehmen.

Einblick in unsere Arbeit

lhr Profil

Erfahrung: Sie verfligen lGber Grundkenntnisse im Dokumentenma-
nagement und der Nutzung von Standardsoftware und konnten idealer-
weise schon erste Einblicke in Biroorganisation und die Bearbeitung ad-
ministrativer Aufgaben sammeln.

Personlichkeit: Sie verfliigen tber eine hohe Lernbereitschaft und Flexi-
bilitdt, um sich schnell in neue Aufgaben und Systeme einzuarbeiten. Sie
haben gute Kommunikationsfahigkeiten, arbeiten selbsténdig und legen
viel Wert auf gute Qualitat.

Ausbildung: Sie verfligen lber eine abgeschlossene Matur oder einen
vergleichbaren Abschluss (z.B. WMS oder FMS) und befinden sich in ei-
nem laufenden Studium in einem relevanten Bereich.

Sprache: Sie sprechen verhandlungssicher Deutsch.

Die Steuerverwaltung des Kantons Basel-Stadt gehért zum Finanzdepartement und ist verantwortlich fiir die Veranlagung und den Bezug der kantona-
len Steuer, der direkten Bundessteuer sowie der nationalen und internationalen Erganzungssteuern. Sie kimmert sich auch um das Inkasso samtlicher
Forderungen des Kantons. Die Steuerverwaltung ist eine moderne Dienstleisterin und kompetente Auskunftsstelle fir die Bevolkerung und Unterneh-
men. Durch lhre Arbeit tragt die Steuerverwaltung direkt dazu bei, dass der Staat seine vielfaltige Aufgaben wahrnehmen kann und der Kanton Basel-
Stadt ein attraktiver Arbeits-, Wohn-, Lebens- und Kulturraum ist. Sie bietet ein modernes Arbeitsumfeld und fordert gezielt die persdnliche und fachliche

Entwicklung der Mitarbeitenden.

lhr Kontakt
Fragen zur Funktion

Flurin Conrad
Teamleiter Debitoren- und Verlustscheinbewirtschaftung 2
Tel. 061 267 97 50

Fragen zu lhrer Bewerbung

Anja Staub
HR-Business Partnerin / Inserat Nr. 975
Tel. 061 267 95 70



