
Temporäre Assistentin Vertrauensärztlicher Dienst (a) 80-100% -

befristet 1. Februar bis 30. Juni 26

Dübendorf-Stettbach

Für unser Team Administration im Vertrauensärztlichen Dienst suchen wir einen
einsatzfreudigen, selbständigen, engagierten und verantwortungsbewussten Assistenten
(a). Die Anstellung ist im Stundenlohn und befristet bis Ende Juni 2026.

Was dich erwartet

Was du mitbringst

Hast du Fragen zum Bewerbungsprozess?
Valeria Colomberotto
HR Consultant
058 340 67 55
LinkedIn
Job-ID: 34243

Wir akzeptieren ausschliesslich Online-Bewer-
bungen. Zudem besetzen wir diese Stelle ohne
externe Personaldienstleister.

Ausgezeichnete Arbeitgeberin

In den Bereichen Gesundheitsförderung, Recruiting-Qualität
sowie für Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben wird
Helsana immer wieder ausgezeichnet.

Erfassen und triagieren von Arztberichten–

Unterstützen bei der Organisation und Koordination von vertrauensärztlichen
Beurteilungen

–

Bearbeiten von E-Mails von Leistungserbringern und internen Stellen–

Maturand/in, Student/in oder abgeschlossene paramedizinische oder kaufmännische
Grundausbildung

–

Belastbare Persönlichkeit mit speditiver Arbeitsweise, vertrauensvollem Auftreten und
Verschwiegenheit

–

Stilsicheres Deutsch–

tel:058 340 67 55
https://www.linkedin.com/in/valeria-colomberotto-a501b918b/
https://www.helsana.ch/de/helsana-gruppe/jobs-karriere

