EBPO

Du leistest Wertvolles. Sinnstiftend und relevant.

Assistenz Beratungsprojekte

im Geschaftsbereich Umwelt + Wasser, 40-70%

Dein Beitrag in unserem Team

Innerhalb des Geschéaftsbereichs nimmst du eine abwechslungsreiche Drehscheibenfunktion wahr. Du
bist zustandig flr die gesamte Administration mit diversen, spannenden organisatorischen Aufgaben.
Daneben kannst du dich bei gesamtbetrieblichen Aufgaben einbringen und diese mitgestalten. Als
Assistentin oder Assistent flr einzelne Beratungsprojekte bist du die Anlaufstelle flr unsere
Auftraggebenden und hilfst bei der administrativen Bearbeitung und der internen Koordination der
Projekte mit. Ebenso unterstltzt du das Team bei der Offertstellung flr Projekte in der Schweiz und im
Ausland. Die Stelle eignet sich auch fur Werkstudierende mit erster Berufserfahrung und einer zeitlichen
Perspektive von mindestens zwei Jahren. Stellenantritt nach Vereinbarung zwischen Anfang September
2026 und Januar 2027.

Deine Kompetenzen

— Kaufmannische Kompetenzen (z.B. KV-Lehre oder entsprechende Erfahrung) sowie
ausgepragte kommunikative und organisatorischen Fahigkeiten

— Fundierte Erfahrung mit MS-Office-Programmen; Erfahrung mit CRM-Software von Vorteil

— Selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise

— Stilsicheres Deutsch und Englisch in Wort und Schrift, Franzdsischkenntnisse von Vorteil

— Flair far Fragestellungen zu Umwelt, Wasser und Nachhaltigkeit

— Freude an Beitragen zur Teamkultur

— Engagement, Flexibilitat, Belastbarkeit, Hilfsbereitschaft sowie Initiative

Begeistert flir gemeinsame Ziele

Wir engagieren uns im breiten Themenspektrum von Beratung, Planung, Bau, Informatik und
Kommunikation. Unsere rund 400 Mitarbeitenden in der Schweiz erarbeiten Losungen flr die
Herausforderungen unseres intensiv genutzten Lebensraums. Seit 1981 leisten wir so relevante Beitrage
zu einer nachhaltigen Entwicklung.

Weitere Informationen

Rao Fu
Leiterin Geschaftsbereich Umwelt + Wasser
+41 44 39515 70

Wir freuen uns auf deine Bewerbung an
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Human Resources EBP Schweiz AG
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