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Ihre Aufgaben

Rekursverfahren: Sie instruieren Rekursverfahren und Sie verfassen
Rekursentscheide im Zuständigkeitsbereich der Departementsvorstehe-
rin (hauptsächlich Ausländerrecht und Strassenverkehrsrecht). Sie erar-
beiten zudem Stellungnahmen an gerichtliche Instanzen.

Rechtliche Abklärungen und juristische Beratung: Sie arbeiten bei
vielseitigen Rechtsabklärungen mit und beraten die Bereiche und
Dienststellen bei unterschiedlichen juristischen Fragestellungen.

Horizonterweiterung: Zur Erweiterung Ihres Fachwissens nehmen Sie
an der wöchentlichen Teamsitzung teil und pflegen im Team den fachli-
chen Austausch. Soweit möglich erhalten Sie die Gelegenheit, die Team-
mitglieder zu Gerichtsterminen zu begleiten. Sie lernen ausserdem die
einzelnen Bereiche des JSD durch persönliche Besuche und Anlässe
besser kennen.

Ihr Profil

Erfahrung: Sie besitzen gute allgemeine Kenntnisse im öffentlichen
Recht und Sie sind motiviert, Ihre im Studium oder in ersten beruflichen
Erfahrungen erworbenen Fähigkeiten einzubringen.

Persönlichkeit: Sie sind interessiert an neuen rechtlichen Fragestellun-
gen und Sie bringen Freude am selbstständigen sowie präzisen Arbeiten
mit. Mit Ihrer kollegialen Art integrieren Sie sich in das bestehende Team
und schätzen den fachlichen Austausch.

Ausbildung: Wir erwarten ein abgeschlossenes juristisches Masterstu-
dium (MLaw).

Sprache: Sie verfügen über eine sehr gute mündliche und schriftliche
Ausdrucksweise.

Einblick in unsere Arbeit

Das Generalsekretariat ist der zentrale Dreh- und Angelpunkt des Justiz- und Sicherheitsdepartements Basel-Stadt. Es unterstützt die Departements-
vorsteherin umfassend in Führungs- und Steuerungsaufgaben und trägt wesentlich zur Umsetzung der strategischen Ziele des Departements bei. Es
verantwortet die reibungslose politische Geschäftsabwicklung sowie die interne und externe Kommunikation. Darüber hinaus erbringt es zentrale Quer-
schnittsleistungen in den Bereichen Rechtsdienst, Finanzen, Personal, IT, Beschaffungswesen sowie Gebäudemanagement und unterstützt so die ope-
rativen Bereiche des Departements. Im Generalsekretariat sind überdies die Fachstellen «Swisslos-Fonds» und «Gewaltschutz und Opferhilfe»
angesiedelt.

Ihr Kontakt

Fragen zur Funktion

Michael Müller
Leiter Rechtsdienst
Tel. +41 61 267 41 28

Fragen zu Ihrer Bewerbung

Ute Kanzok
HR Business Partner
Tel. +41 61 267 74 54


