
Praktikum Gesuchsbearbeitung
60%–80%

Justiz- und Sicherheitsdepartement, Generalsekretariat

01.11.2026, befristet bis 30.04.2027, mit Option zur Verlängerung

Aufgaben

Gesuchsbearbeitung: Während des Praktikums unterstützen Sie die
Leitung des Swisslos-Fonds bei der Prüfung und administrativen Abwick-
lung von Projektgesuchen sowie beim Einholen von Informationen.

Beratung: Je nach Fachwissen und Interessen werden Sie zur Beratung
von Gesuchsstellenden beigezogen.

Berichte: Über die Gesuche an den Swisslos-Fonds entscheidet der
Regierungsrat aufgrund schriftlicher Berichte inkl. Stellungnahmen kan-
tonaler Fachstellen. Bei Bedarf übernehmen Sie das Verfassen und die
Redaktion solcher Berichte.

Profil

Erfahrung: Das Praktikum soll Berufseinsteiger/-innen einen interessan-
ten Einblick in gemeinnützige Projekte aller Sparten sowie in die Arbeit
einer kantonalen Verwaltung bieten. Das Praktikum eignet sich auch für
Personen, die sich nach praktischer Berufserfahrung in Richtung Pro-
jektmanagement und Fundraising neu orientieren möchten.

Persönlichkeit: Sie sind engagiert, kommunikativ und
dienstleistungsorientiert.

Ausbildung: Sie verfügen über den Abschluss einer höheren Ausbil-
dung im Sozial- oder Umweltbereich oder stehen kurz vor dem Ab-
schluss. IT-Anwenderkenntnisse und gute Kenntnisse der Region Basel
sind wichtige Voraussetzungen.

Sprache: Solide Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sind für dieses
Praktikum wichtig. Weitere Sprachen sind willkommen, aber optional.

Einblick in unsere Arbeit

Das Generalsekretariat ist der zentrale Dreh- und Angelpunkt des Justiz-
und Sicherheitsdepartements Basel-Stadt. Es unterstützt die Departe-
mentsvorsteherin umfassend in Führungs- und Steuerungsaufgaben und
trägt wesentlich zur Umsetzung der strategischen Ziele des Departe-
ments bei. Es verantwortet die reibungslose politische Geschäftsabwick-
lung sowie die interne und externe Kommunikation. Darüber hinaus er-
bringt es zentrale Querschnittsleistungen in den Bereichen Rechtsdienst,
Finanzen, Personal, IT, Beschaffungswesen sowie Gebäudemanagement
und unterstützt so die operativen Bereiche des Departements. Im Gene-
ralsekretariat sind überdies die Fachstellen «Swisslos-Fonds» und «Ge-
waltschutz und Opferhilfe» angesiedelt.

Der Swisslos-Fonds prüft jährlich bis zu 600 Gesuche für gemeinnützige
und wohltätige Projekte namentlich in den Bereichen Kultur, Umwelt und
Entwicklung, Soziales, Gesundheit, Jugend und Bildung.

Kontakt

Fragen zur Funktion

Annina Zimmermann
Leiterin Swisslos-Fonds Basel-Stadt
Tel. +41 61 267 70 90

Fragen zur Bewerbung

Esra Malgir
HR Beraterin
Tel. +41 61 267 71 36


